
Categoría de información Subcategoría
Responsable de 

información
Idioma Medio de conservación

Frecuencia de 

actualización
Descripción Formato Lugar de consulta / URL

1.1 Tema dominante y 

mega (Misión y Visión)
Presidencia Ejecutiva Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Misión y visión de acuerdo con la 

norma de creación o 

reestructuración o según lo 

definido en el sistema de gestión 

de calidad de la entidad.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.2 Funciones y Deberes
Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Funciones y deberes de acuerdo 

con su norma de creación o 

reestructuración.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.3 Organigrama Presidencia Ejecutiva Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Estructura orgánica de la entidad 

publicada de manera gráfica y 

legible.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.4 Mapas y cartas 

descriptivas de los 

procesos

Presidencia Ejecutiva Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Procesos y procedimientos para 

la toma de decisiones en las 

diferentes áreas.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.5 Directorio Institucional
Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Información de contacto 

institucional y canales de 

atención al ciudadano.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.6 PQRS
Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Solicitudes, peticiones, quejas, 

reclamos y sugerencias.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.7 Directorio de 

Información de Empleados 

y Contratistas

Jefe de Talento Humano Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Directorio de información de 

servidores públicos y 

contratistas.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.8 Directorio de Entidades Comunicaciones Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Listado de entidades que 

integran el sector con enlace a 

su sitio web.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.9 Directorio de 

agremiaciones
Comunicaciones Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Listado de principales 

agremiaciones o asociaciones 

relacionadas con la actividad de 

la entidad.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.10 Confecámaras
Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Enlace a la Confederación 

Colombiana de Cámaras de 

Comercio.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.11 Procedimiento para la 

toma de decisiones
Presidencia Ejecutiva Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Proceso para la toma de 

decisiones en las diferentes 

áreas.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.12 Horario y sedes de 

atención

Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Ubicación física, horarios y días 

de atención al público.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.13 Información Cámaras 

de Comercio – 

Confecámaras

Comunicaciones Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Acceso a información general 

del sector cámaras de comercio.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.14 Información Cámaras 

de Comercio – 

SuperSociedades

Comunicaciones Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Enlace de consulta a información 

relacionada con la 

Superintendencia de 

Sociedades.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.15 SIPREF
Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Sistema de prevención de 

fraudes y protección de la 

información.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.16 Solicitud de 

información pública con 

identidad reservada

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Solicitud de información pública 

con identidad reservada.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.17 Informe de Gestión, 

Evaluación y Auditoría
Asistente de Presidencia Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Informe de gestión, evaluación y 

auditoría.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.18 Estudio de Cargas 

Laborales
Asistente de Presidencia Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento
Estudio de cargas laborales. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.19 Informe a Clientes 

preferenciales (Afiliados)

Dirección de 

Competitividad y 

Productividad

Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Informe dirigido a clientes 

preferenciales o afiliados.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.20 Informes Contraloría 

General de la República

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Informes relacionados con 

Contraloría General de la 

República.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.21 Informes 

Procuraduría General de la 

Nación

Asistente de Presidencia Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Informes relacionados con 

Procuraduría General de la 

Nación.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1.22 Revisoría Fiscal
Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Información relacionada con la 

Revisoría Fiscal.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

2.1 Normativa General 

(Orden Nacional, 

Territorial)

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Listado de la normatividad 

disponible.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

2.2 SUIN (Sistema Único 

de Información Normativa)

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Referencia al Sistema Único de 

Información Normativa.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

2.3 Circular Externa 100 

000002 de 25 de abril de 

2022

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Circular externa de la 

Superintendencia de 

Sociedades.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

2.4 Normas Generales y 

Reglamentarias

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Normas generales y 

reglamentarias relacionadas con 

la operación.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

2.4.1 Normativa Matrícula 

Mercantil

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Normativa asociada a matrícula 

mercantil.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

2.4.2 Normativa Registro 

Único de Proponentes

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Normativa asociada al Registro 

Único de Proponentes.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

2.4.3 Normativa ESAL
Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Normativa de entidades sin 

ánimo de lucro.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

2.4.4 Normativa RUNEOL
Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Normativa del registro único 

nacional de entidades 

operadoras de libranza.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

2.4.5 Normativa Centro de 

Conciliación

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Normativa del centro de 

conciliación.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

2.4.6 Normativa Registro 

Nacional de Turismo (RNT)

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Normativa del Registro Nacional 

de Turismo.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

3.1 Plan Anual de 

Adquisiciones

Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

No aplica por el régimen 

contractual privado de las 

cámaras de comercio.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

3.2 Publicación de la 

información contractual

Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Consulta de procesos en 

SECOP I y SECOP II.
Texto

https://www.contratos.gov.

co/consultas/inicioConsulta.

do

3.3 Publicación de la 

ejecución de los contratos

Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

La Cámara publica la 

contratación en SECOP I en el 

formulario de Régimen Especial.

Texto

https://www.contratos.gov.

co/consultas/inicioConsulta.

do

3.4 Procedimientos, 

lineamientos y políticas de 

adquisición y compras

Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Manual de Contratación y 

Compras.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

3.5 Formatos o modelos 

de contratos o pliegos tipo

Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

No aplica por el régimen 

contractual privado de las 

cámaras de comercio.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

3.6 Ofertas de empleo
Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Ofertas de empleo de la Cámara 

de Comercio del Putumayo.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.1 Presupuesto General 

de ingresos y gastos

Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento
Presupuesto general asignado. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.2 Ejecución Presupuestal
Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Ejecución presupuestal histórica 

anual.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

1. Información de la Entidad

2. Normatividad de la Entidad

3. Contratación

4. Planeación



4.3 Plan de acción Presidencia Ejecutiva Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento
Plan de acción institucional. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.4 Proyectos de inversión
Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

No aplica para cámaras de 

comercio.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.5 Informes de empalme Presidencia Ejecutiva Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

No ha habido cambio de 

representación legal en los 

últimos 5 años.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.6 Información pública y/o 

relevante
Presidencia Ejecutiva Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Aplica para entidades públicas; 

no aplica a cámaras de 

comercio.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.7 Informe de Gestión, 

Evaluación y Auditoría
Asistente de Presidencia Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Informe de gestión, evaluación y 

auditoría.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.7.1 Informe a Clientes 

preferenciales (Afiliados)

Dirección de 

Competitividad y 

Productividad

Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Informe dirigido a clientes 

preferenciales o afiliados.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.8 Informes de la oficina 

de Control Interno

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

No aplica la Ley 87 de 1993 a 

cámaras de comercio.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.9 Defensa pública y 

prevención del daño 

antijurídico

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

No realizan estos informes por 

ser entidades de naturaleza 

privada.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.10 Informe de 

Peticiones, quejas, 

reclamos, denuncias y 

solicitudes de acceso a la 

información

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Informe de PQRD y solicitudes 

de acceso a la información.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.11.1 Estados Financieros
Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento
Estados financieros publicados. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.11.2 Dictámenes de 

Revisoría Fiscal

Dirección Administrativa y 

Financiera
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento
Dictámenes de revisoría fiscal. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.11.3 Políticas, 

Lineamientos y Manuales

Presidencia Ejecutiva / 

Direcciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos

Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Políticas, lineamientos y 

manuales institucionales.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.11.4 Metas, objetivos e 

indicadores de gestión y/o 

desempeño

Presidencia Ejecutiva / 

Direcciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos

Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento

Metas, objetivos e indicadores 

de gestión y desempeño.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.11.5 Participación en la 

formulación de políticas

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Mecanismos para participación 

ciudadana en formulación de 

políticas.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

4.11.6 Herramientas 

Gobierno Corporativo

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Herramientas de gobierno 

corporativo.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

5.1.1 Trámites y servicios
Dirección Jurídica y de 

Registros Públicos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento
Trámites y servicios ofrecidos. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

5.1.2 Servicios Registrales
Dirección Jurídica y de 

Registros Públicos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento
Servicios registrales disponibles. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

5.2 Medios de seguimiento 

para la consulta del estado 

de las solicitudes de 

información pública

Dirección Jurídica y de 

Registros Públicos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Acceso al seguimiento del 

estado de solicitudes de 

información pública.

Texto
https://siifront.confecamara

s.co/consultarSolicitudes/

5.3 Formulario para la 

recepción de solicitudes de 

información pública

Dirección Jurídica y de 

Registros Públicos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Formulario para la recepción de 

solicitudes de información 

pública.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

6. Participa
6.1 Participación 

ciudadana

Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

La Cámara de Comercio del 

Putumayo no está obligada a 

mecanismos de participación 

para la formulación de políticas, 

control y evaluación de la gestión 

institucional.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

7.1.1 Registro de Activos 

de Información

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Inventario de información pública 

generada, obtenida, adquirida, 

transformada o controlada.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

7.1.2 Índice de Información 

Clasificada y Reservada

Control Interno, Calidad y 

Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Inventario de información pública 

calificada como clasificada o 

reservada.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

7.1.3 Esquema de 

Publicación de Información
Comunicaciones Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Esquema de publicación de la 

información.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

7.1.4 Programa de Gestión 

Documental

Comité Interno de Gestión 

Documental
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Plan para facilitar identificación, 

gestión, clasificación, 

organización, conservación y 

disposición de la información 

pública.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

7.1.5 Tablas de Retención 

Documental

Comité Interno de Gestión 

Documental
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Listado de series con sus 

correspondientes tipos 

documentales.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

7.1.6 Registro de 

publicaciones
Comunicaciones Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Registro de publicaciones de 

conformidad con la Ley 1712 de 

2014.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

7.1.7 Costos de 

reproducción
Comunicaciones Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Costos de reproducción de la 

información pública.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

7.2.1 Estudios 

institucionales

Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Estudios, investigaciones y otro 

tipo de publicaciones de interés.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

7.3 Portal de Datos 

Abiertos

Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento
Enlace al portal datos.gov.co. Texto https://datos.gov.co/

7.4 Sistema Único de 

Información Normativa – 

SUIN

Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento
Enlace a SUIN. Texto

https://www.suin-

juriscol.gov.co/

8.1 Información para 

Niñas, Niños y 

Adolescentes

Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Información dirigida a niños, 

niñas y adolescentes.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

8.2 Información para 

mujeres

Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento
Información para mujeres. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

8.3 Otros grupos de interés
Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Información para otros grupos 

de interés.
Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

8.4 Otra información de 

interés

Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

Boletines mensuales, FAQ, 

glosario, noticias y 

direccionamiento estratégico.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

9.1 Informes de gestión Asistente de Presidencia Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento
Informes de gestión. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

9.2 Informe a Clientes 

preferenciales (Afiliados)

Dirección de 

Competitividad y 

Productividad

Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento
Informe a clientes preferenciales. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

9.3 Otros estudios

Dirección de 

Competitividad y 

Productividad

Español Medio electrónico
Revisión mensual / 

actualización por evento
Otros estudios institucionales. Texto

https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

11. Accesibilidad

11.1 Accesibilidad en 

medios electrónicos para la 

población con 

discapacidad visual

Comunicaciones / Control 

Interno, Calidad y Riesgos
Español Medio electrónico

Revisión mensual / 

actualización por evento

El sitio web cumple con criterios 

de accesibilidad de nivel A; el 

sitio indica acceso con CTRL+U 

o el icono de accesibilidad.

Texto
https://ccputumayo.org.co/l

ey-de-trasparencia/

5. Trámites y Servicios

7. Datos Abiertos

8. Información Específica para 

Grupos de Interés

9. Obligación de Reporte de 

Información Específica por parte de 

la Entidad

4. Planeación


