-FORMATO GUIA ACTA DE APERTURA DE SUCURSAL O AGENCIA SAS
ACTA DE APERTURA DE SUCURSAL Ó AGENCIA DE UNA S.A.S.
________________________________

(NOMBRE DE LA SOCIEDAD)

Acta No. ______
En la ciudad de XXX, siendo las X A.M., del día X de X  del año X, se reunió la totalidad de los accionistas de la sociedad XXXXX S.A.S. para adelantar la reunión (indique si es ordinaria, extraordinaria, de hora siguiente, de segunda convocatoria, etc.), atendiendo la  convocatoria efectuada de conformidad con los estatutos y la ley, para desarrollar el siguiente orden del día:
1. Llamado a lista y verificación de quórum.

2. Designación presidente y secretario para la reunión

3. Apertura de  _____________ 

4. Nombramiento de administrador 

5. Facultades del administrador
6. Lectura y aprobación del acta
DESARROLLO DEL ACTA

1. Llamado a lista y verificación de quórum.

Se verificó la presencia del quórum estatuario para poder deliberar y decidir, toda vez que se encuentran presentes en la reunión la totalidad de accionistas quienes representan el 100% de las acciones suscritas, discriminados así:

	ACCIONISTA
	ACCIONES SUSCRITAS

	XXXXXXXXXXX
	XXX

	
	

	
	

	TOTAL
	X


NOTA: ACLARAR EL ÓRGANO FACULTADO ESTATUTARIAMENTE PARA LA APERTURA DE SUCURSAL O AGENCIA, SI LA REUNION ES DE JUNTA DIRECTIVA SE DEBE ESPECIFICAR EL NOMBRE DE LOS MIEMBROS QUE INTEGRAN DICHO ÓRGANO Y EL NÚMERO DE ASISTENTES DEL TOTAL DE MIEMBROS QUE LA CONFORMAN PARA VERIFICAR EL QUÓRUM  DELIBERATORIO
2. Designación presidente y secretario para la reunión

Se designó por unanimidad como PRESIDENTE de la reunión  a   ______________________________ y como SECRETARIO de la reunión a _______________________________________, identificados como aparece al pie de sus firmas, quienes aceptaron la designación hecha y tomaron posesión de sus cargos.
3. Apertura de  _____________ 

Se procede a hacer la apertura de __________ de la sociedad conforme a las normas contempladas para cada tipo societario de acuerdo al Código de Comercio, el cual es aprobado por (unanimidad o por el sistema de votos que tenga la sociedad) acciones suscritas presentes. 

4. Nombramiento de Administrador
Se nombra por unanimidad como administrador a ____________, identificado con c.c. ________ de _____, quien estando presente manifiesta su aceptación al cargo, para lo cual  contará con las siguientes facultades: 

a) 

b) 

5. Facultades del Administrador

(El órgano facultado estatutariamente para apertura la apertura de sucursal o agencia) designa las siguientes facultades a XXXXX nombrado administrador de XXXXX:
1. XXXXXX

2. XXXXXX

3. XXXXXX

Aprobado por (unanimidad o por el sistema de votos que tenga la sociedad) acciones suscritas presentes.
6. Lectura y Aprobación del Acta.

Sometida a consideración de los accionistas la presente acta fue leída y aprobada por unanimidad (Si hay votación, indicar el porcentaje de aprobación) y en constancia de todo lo anterior se firma por el presidente y secretario de la reunión. (También se puede nombrar una comisión de aprobación del acta), siendo las XX:XX horas del día xxxxxxxxxxxxxxxxx.

Presidente




Secretario

---------------------------------------------
-------------------------------------------------

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

C.C. No.




C.C. No.





NOTA: Este formato es solo una guía, por lo cual la Cámara de Comercio del Putumayo no asume responsabilidad sobre la redacción propia de cada acta/estatuto/transformación y/o cualquier otro documento con acto sujeto a registro. 











