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Nombre del cargo a proveer:

Naturaleza del cargo

Namero de Var:.ar_ltes

Ubicacién:

|Asistente de Registros Publicos

Asistencia profesional en la revision de documentos sujetos a registro y realizar su respectiva
inscripcion. Ejercer como asesor (a) en temas empresariales a los usuarios de registros. Recaudar
los ingresos recibidos durante el dia y coordinar su consignacién,

1

|Mocoa - Putumayo

=

Un millén seiscientos cuarenta y ocho mil pesos (1.648.000)

| Asignacion:

|Nive| de educacion:

Experiencia profesional:

Otros conocimientos:

Competencias comportamentales:

 Requisitos

Formacién profesional, contabilidad, carrera administartivas o afines.
seis (6) meses de experiencia en cargos similares o afines.

Servicio al cliente, Contabilidad basica, Herramientas Office: Excel, Word, PowerPoint

iExpem'cia profesional, Trabajo en equipo, Creatividad e innovacion, Relaciones interpersonales,
|Iniciativa, Responsabilidad, Manejo de la informacién, Disciplina, Colaboracién, Actitud de servicio,
IComunicacién, Compromiso ético.

Reporta a:

Cargos bajo su responsabildad: 4‘No

ITlermoca requerido:

Modalidad de contratacion:

Caracteristicas sobre la recepcion de las
Hojas de vida y tiempo de proceso de
seleccion:

il
|Direccion Juridica y de Registros Publicos

|De acuerdo al desempeirio.

;

‘Lugar de recepcion:

Término fijo de un afio: |
Tiempo:

Término fijo inferior a un afio:

Periodo de prueba:

X
meses

—

' |
|Sede Principal (Puerto Asis), Seccional Piedemonte Amazénico|
(Mocoa), oficinas receptoras Orito, Valle del Guamuez vy
Sibundoy, preferiblemente aspirantes del Departamento del|
Putumayo, Municipio de Mocoa

i Hoja de vida con sus respectivos soportes. Certificados de

|Documantaci6n: antecedentes. Formato de postulacién servicio de empleo
| |{SENA), en caso de que se haya postulado por |a pagina.
[Fecha limite: O [TIR _i _Enero 27 de 2020 ‘
|Aplicacién de Pruebas: Febrero 4 de 2020 (fecha tentativa)

|Contratacion: Febrero 17 de 2020 (fecha tentativa)

N

DECGY|YANIRA IBARRA GONZALEZ
Presidente Ejecutiva

Una vez descargado este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA™ y La Camara de Comercio del Putumayo ne se hace responsable por su alteracién, por lo tanto, se debe verificar su copla anginal.



