CODIGO F-GH-02
CONVOCATORIA DE PERSONAL VERSION 003
PUTOMAYO FECHA DE APROBACION
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Elaboré Reviso Aprobé
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Fecha de publicacion de Convocatoria: | ' Abri 01 2015 | ConvocatoriaNo. | 001
Nombre del cargo a proveer: !Auxlliar de apoyo

Apoyar tereas de la operacion de Ia entidad y de registro publico revision, liquidacion de renovaciones y
matriculas, efectuar el recaudo de los servicios de registros publicos que presta ls Camara de Comercio y

Naturaleza del cargo raalizar |z venta de formularics e informacién que soliciten los usuarios, apoyar las labores de comespondencia
y las diligencias requeridas por las dependencias de la Entidad y realizar labores de limpieza y cafeteria,
garantizanda dptimas cendiciones de trabajo y atencion al cliente interno y externo,
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Ubicacion: Orito-Putumayo
Salario: 894.000
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Nivel de educacion: |Formacion técnica en sistemas, contabilidad, secretariado ejecutivo o afines. !
Experiencia profesional: !Seis meses de axperiencia en carges similares o afines.
Otros conocimientos: iSewicio al cliente, Contabilidad basica, Herramientas Office: Excel, Word, power paint
T _* Manejo de la informacion, Adaptacion al cambio, Creatividad e innovacion, Relaciones interperscnales,
Competencias comportamentales: |
e = ~ Colaboracion, Iniciativa, Discipline, Actitud de servicio, Comunicacion y Compromiso ético

Reporta a: Presidencia Ejecutiva
Cargos bajo su responsabildad: De acuerdo al Desempeno
Tiempo requerido:
T "R ~ Teminofioinferioraunanc: | | Temmino fjode unano: | X
.Modahdad .09 . L RN Periodo de prueba: 2 _ Tiempo: |  Meses

F=7=25 2 Lugar dé?eoe_pcion: o ' Tadas | Iésgsdsq de la Camara de Comercio del Putumayo '

Hoja de vida con sus respectivos soportes y formato de postulacion &
Caracteristicas sobre la recepcion de las  |Documentacion: través del servicio publico - SENA
Hojas de vida y tiempo de proceso de (3t Aiid=s | B S _
seleccion: Fechalimite: 17 Abril de 2015
Aplicacion de Prugbas: ; : 24 Abril de 2015
Contratacion: ! 04 Mayo de 2015

NOTA: Segun el articulo 90 dal Codigo de Comercio “Cuando perciban remuneracion como empleados (permanentes) de las camaras de comercio, quedaran

inhabilitados, para ejercer su prolesion por cuenta pmp:wn\tmm de trabajo con olras empresas, ya sean publicas o privadas,
mientras permanezcan en sus cargos, 5o pena de destitugion por mala conducta”.
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